                 [image: image3.png]"W/




[image: image1.jpg]FUTURA FERTmatAb somani
B i e €3

J8 Italiadomani




[image: image2.png]


MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO - DIREZIONE GENERALE

             ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  PALOMBARA  SABINA

Viale Risorgimento 22 - 00018 Palombara Sabina

Cod. mecc. RMIC8AK00E - Cod. Fisc. 86002810587 –  Distretto 33

Tel 0774635051 - email: rmic8ak00e@istruzione.it
FOGLIO NOTIZIE PER L’ACCESSO AL FONDO D’ISTITUTO A.S. 2023/2024
PERSONALE ATA – Assistente Amministrativo 
__ l __ Sottoscritto/a_____________________________________________, dichiara, ai fini dell’accesso al Fondo d’Istituto, di aver svolto, nel corrente anno scolastico, le seguenti funzioni e/o incarichi:

□ Incarichi  specifici:

       □ Art.  2 Responsabile settore alunni                                      dal………….al……………;

       □ Art. 47 Coordinamento area docenti                                    dal………….al……………;

             □ Art. 47 Assistenza progetti pof                                            dal………….al…………….;
□ Progetti:

Intensificazione per supporto contabile;

□ Progetto Regione C.A.A.                                
 dal……..……….al……….……….....;
□ Passweb                                                           
 dal………………al………………….;
□ Gestione Pago Pa                                            
dal……………...al………………….;
□ Rapporti con il territorio e invio segnalazioni al Comune
dal………………al………………….;

□ Intensificazione per supporto reclutamento, convalide ed attestazioni di servizio                    personale docente e ata                                     
dal…..………….al………………….; 

□ Intensificazione per lavori amministrativi aggiuntivi extra (supporto funzioni strumentali, commissioni, visite d’istruzione, gestione utenza in presenza
dal……..……….al……….……….....;  
□ Intensificazione per supporto rispetto obblighi di salute, sicurezza e rapporti con figure preposte. Monitora Pa- RSPP- DPO- MC- ANAC
 





dal………………..al………………..;

      □ Intensificazione per supporto amministrativo e contabile alle progettualità della scuola 

                     e la relativa rendicontazione
dal……..……….al……….……….....;  
□ Intensificazione per collaborazione con il D.S. Convocazione e individuazione del personale 

dal……..……….al……….……….....;  
□ Progetto inclusione

 





dal……..……….al……….……….....;  

□ Intensificazione con il D.S. per collaborazione per determinazione organico dell’istituzione scolastica

 





dal……..……….al……….……….....;  
□ Sostituzione collega assente. (Con time Sheet a rendicontazione)
                  Giorno………………………  
Giorno………………………
Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

Giorno………………………

□ Gestione cartellini presenza ata

 





dal……..……….al……….……….....; 

□ Gestione magazzino

 





dal……..……….al……….……….....;
□ Gestione acquisti

 





dal……..……….al……….……….....;
□ Gestione portale sidi per ricostruzione di carriera, riscatti, pensioni e neoimmessi

 





dal……..……….al……….……….....;
□ Supporto iscrizione alunni e formazione classi

 





dal……..……….al……….……….....;
□ Sostituzione personale collaboratore scolastico e assistenti amministrativi

dal……..……….al……….……….....;

□ Dematerializzazione

 dal……..……….al……….……….....;

Palombara Sabina, ______________________









               FIRMA  

  





                                ___________________________________
